Panduan Pengunggahan Berkas

Kepangkatan ke dalam Repositori ITBU




Prasyarat

Untuk dapat mengikuti panduan ini dengan baik, persyaratan yang harus
dipenuhi sebelumnya adalah sebagai berikut:

v Menyiapkan softcopy (file PDF atau JPG) dokumen kelengkapan sebagai berikut:

-

Tesis

ljasah dan Transkrip S1 dan S2

SK Mengajar

SK dosen tetap e e

Laporan Penelitian |

Laporan PKM :

Jurnal |

Sertifikat Seminar/Webinar :

Kartu Anggota Asosiasi :
|

Jika akun sudah dibuat, login dengan:

Username : Email Institusi (ITBU)

Password : permisil23
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https://repositori.itbu.ac.id
v Sudah memiliki akun Repositori ITBU. 0 g (i | y



Login ke dalam Aplikasi Repositori ITBU

© REPOSITORI e

Sign in to your account

1. Buka website ITBU Drive melalui URL
https://repositori.itbu.ac.id. Anda akan

melihat tampilah halaman login seperti
GAMBAR 1.

Stay signed in for a month

2. Login menggunakan email institusi dan

password yang sesuai.

3. lika berhasil login, Anda akan melihat = e 0 -
halaman Dashboard seperti GAMBAR 2. R

% Select file or folder to view
its details.

Drop files or folders here
ooooooooooooooo

Default ~ E
v
Personal workspace
& p

d with me
it
of 200 MB used


https://drive.itbu.ac.id/

Buat Folder untuk Dokumen

REPOSITORI Q_ Type to search for files

4. Klik icon untuk membuat folder
baru. (GAMBAR 3) Al Files ~

Sort by Last Modified v

5. Beri nama folder yang dibuat dengan 8
format “Dokumen Kepangkatan — Nama S Now Fldar xa
Anda”, Lalu klik tombol Create.
6. Jika berhasil maka folder yang baru
dibuat akan muncul di Dashboard dan P
juga menu My Drive. (GAMBAR 5). 6
Sort by Last Modified v P B Q@




Unggah Dokumen ke Folder

7. Masuk ke dalam Folder yang sesuai @ REPOSITORI & wrerwseacrions
ter|Ebih dahUIu untUk mengu nggah @umoad AllFiles > Dokumen Kepangkatan - Aditya Budi Candra ~
d O ku m e n . Sort by Last Modified v
8. Klik icon Upload. (GAMBAR 6) 2. s
9. Pilih file dokumen yang akan diunggah, @ FOPOSIIORT @ i
dan tunggu hingga proses upload selesai. — T e e
10. Jika proses unggah berhasil, maka file o

tersebut dapat ditemukan di dalam folder.
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11. Ulangi Langkah unggah dokumen ini
hingga semua dokumen kelengkapan
berhasil diunggah. (GAMBAR 7)

05_Laporan_Penelitian.pdf
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Unggah Dokumen ke Folder

12. Klik menu All Files, dan pastikan Anda

menhat FOIder ya ng akan dibagikan Dokumen Kepangkatan - Aditya Budi Candra
tautannya. -2, Manage People
13. Arahkan kursor mouse pada folder K Addastar

tersebut lalu Klik Kanan. New Folder

Ly  Moveto

14. Pilih Get shareable link. (GAMBAR 8) /' Rename
15. Pastikan kotak di bagian Allow °

Link expiration

Download tercentang, lalu klik Create D} i
Link (GAMBAR 9).

Passwor d Protect

7 [[J Require password:
Shareable link 4

16. Jika berhasil, Anda akan mendapatkan
Link yang dapat disalin. Tautan ini dapat g g || DUevmimemmedein

A n d a b a gi ka n - ( G A M BA R 1 0) https://repositori.itbu.ac.id/drive/s/u8v0s1Khndh76ueYMs1LI
aoe

Allow download

Users with link can download this item.

Close Cancel h




Tambahan: Link untuk 1 File Saja

Anda juga bisa membagikan tautan untuk satu
file tertentu saja, melalu Langkah-Langkah
berikut:

1. Arahkan kursor mouse pada file yang akan AllFiles > Dokumen Kepangkatan - Aditya Budi Candra ~ a
dibuatkan tautannya lalu Klik Kanan. Sorf iR -

2. Pilih Get shareable link. (GAMBAR 11)

3. Pastikan kotak di bagian Allow Download © Preview
tercentang, lalu klik Create Link. 01_Tesis.pdf 2022

+2 Manage People

4. Jika berhasil, Anda akan mendapatkan e dasdn "Sk”"‘s”"m
Link yang dapat disalin. Tautan ini dapat i Er— 2022
Anda bagikan. 03_SK_Mengajar.pdf ,2022

New Folder
04_SK_Dosen_Tetap.pdf ,2022







